Elaborato dalla Commissione Qualita e aggiornato al mese di giugno 2006

ANNO SCOLASTICO 2006/2007



LE NOSTRE FINALITA'

SCUOLA A MISURA DI RAGAZZO:
STAR BENE
CON SE STESSI,
CON GLI ALTRI,

CON IL MONDO.

PER:

« LA SCOPERTA DELLIDENTITA' PERSONALE

« LTINSTAURAZIONE DI CORRETTE
RELAZIONI

LA CONOSCENZA DELLA REALTA’

« LA MOTIVAZIONE ALL'APPRENDIMENTO

« LA QUALITA' DELLTSTRUZIONE

« LA CAPACITA' DI OPERARE SCELTE
CONSAPEVOLI



CHI SIAMO

L'Istituto Comprensivo "A. Manzoni" si & formato a partire
dall'anno scolastico 2000/2001 e comprende:

*  Scuola primaria di Burago di Molgora

*  Scuola primaria di Ornago

*  Scuola secondaria di primo grado di Burago di Molgora
*  Scuola secondaria di primo grado di Ornago

Dirigente scolastico: Mauri prof.ssa Giuseppina
Riceve su appuntamento:

da lunedi a giovedi presso la sede di Ornago
venerdi presso la sede di Burago

Tel. 03960101320

e.mail: preside.ornago@tiscalinet.it

Segreteria :

c¢/o scuola secondaria di Ornago

via C. Porta,6

Orario di apertura al pubblico:

periodo scolastico lun/ven 9.00 - 11.00  15.30 - 16.30
periodo estivo lun/ven 9.00 - 11.00

tel. 0396010320

fax 0396919145

e.mail: icornago@tiscali.it

www.icornagoburago.it




DOVE SIAMO

Scuola primaria di Burago di Molgora:
via Gramsci 46

tel. 0396080935

e.mail: elementariburago@tiscali.it

Scuola primaria di Ornago:
Via C. Porta 4

Tel. 0396010205

e.mail: scelornago@libero.i

Scuola secondaria di primo grado di Burago di Molgora:
via Gramsci 44

tel. /fax 0396081289

e.mail: media.burago@tin.it

Scuola secondaria di primo grado di Ornago:
via C. Porta 6

tel. 0396010320

fax 0396919145

e.mail: scuolamediaornago@tiscali.it



ISTITUZIONE SCOLASTICA

(dati aggiornati al mese di giugno 2006)

Istituto comprensivo

Scuola primaria di
Burago

Scuola primaria di
Ornago

Scuola sec. di I grado
di Burago

Scuola sec. di I grado
di Ornago

Dirigente  Collaboratore
scolastico  vicario

N° alunni N° classi N° plessi
605 31 4
No
174 9 sezioni
2
205 1 3
95 5 2
131 6 2
Collaboratori | Direttore
di plesso Generale
dei Servizi
Amministr.
3 1

NO

docenti

87

22

27

18

20

N° assistenti
amministrativi



ORARIO DELLE LEZIONI

SCUOLA PRIMARIA
dal lunedi al venerdi
8.25 -16.30

SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO

Plesso di Ornago
dal lunedi al venerdi
8.00 -13.35
lunedi, mercoledi, giovedi o venerdi
14.30 - 16.15

Plesso diBurago
dal lunedi al venerdi
8.05 -13..40
lunedi, mercoledi, giovedi o venerdi
14.25 - 16.20




INFORMAZIONI UTILI

Assenze

Eventuali assenze vanno giustificate sull'apposito libretto blu.
Non & oill necessario il certificato medico di riammissione in
caso di assenze superiori ai cinque giorni.

Assicurazione

All'inizio di ogni anno scolastico viene stipulata per ogni alunno
un'assicurazione obbligatoria, con pagamento a carico della
famiglia.

Certificazioni

I genitori sono tenuti ad informare la scuola in caso di
patologie, allergie e intolleranze dei propri figli, che
necessitano di particolari attenzioni da parte del personale
scolastico e che richiedono la somministrazione di farmaci
specifici. Le informazioni suddette devono essere certificate
dal medico curante.

Comportamento in ambiente scolastico

All'interno dell'edificio scolastico non & ammesso ['uso di
cellulari, €D player, walkman e giochi elettronici. Diversamente
tale materiale sard trattenuto e consegnato in presidenza dove
restera finché un genitore verra a ritirarlo.

Per garantire tranquillita e serenita all'interno della classe, il
comportamento e l'abbigliamento degli alunni devono essere
sempre adeguati al decoro dell'ambiente scolastico.

Gli studenti condividono la responsabilita di rendere
accogliente |'ambiente scolastico e di averne cura, utilizzando
correttamente le strutture, i macchinari e i sussidi didattici e
comportandosi nella vita scolastica in modo da non arrecare
danni al patrimonio della scuola.



Comunicazioni scuola-famiglia

Lo scambio di comunicazioni con i genitori avviene normalmente
attraverso avvisi sul diario, su apposito quadernetto oppure
attraverso ciclostilati. Tutte le comunicazioni vanno firmate
dai genitori per presa visione nei tempi richiesti.

Festeggiamenti

Negli edifici scolastici si possono consumare solo cibi e
bevande fornite dalla mensa scolastica e/o confezionati che
riportino l'indicazione della ditta produttrice, degli ingredienti
e della data di scadenza.

Ingresso
L'ingresso degli alunni avviene cinque minuti prima dell'inizio
delle lezioni, sotto la sorveglianza del personale designato.

Libri di testo

Nella scuola primaria i libri di testo vengono forniti
gratuitamente dalle Amministrazioni comunali, in seguito alla
compilazione di apposite cedole distribuite a scuola. Nella
scuola secondaria l'acquisto dei libri di testo e a carico delle
famiglie.

Materiale scolastico

All'inizio dell'anno scolastico viene comunicato alle famiglie, con
adeguato anticipo, I'elenco del materiale necessario. Nel nostro
Tstituto scolastico non é richiesto I'uso del grembiule inteso
come divisa.

Mensa

L'esigenza temporanea (fino a tre giorni) di una dieta in bianco
pud essere richiesta dal genitore. Nel caso dovesse
prolungarsi, occorre la certificazione medica.



Oggetti di valore

Ogni alunno & responsabile degli oggetti di valore in suo
possesso, per i quali & indispensabile che abbia la necessaria
cura e precauzione, che per nessuna ragione possono essere
attribuite a questo istituto. E' comunque sconsigliato portare
tali oggetti a scuola e soprattutto lasciarli incustoditi nelle
cartelle.

Permanenza dei genitori a scuola

T genitori che, dopo l'orario scolastico, devono soffermarsi a
scuola per riunioni o altri motivi, non devono lasciare
incustoditi i propri figli nei locali e nelle aree della scuola: essi
rispondono di se stessi e dei danni causati agli altri e alle cose.
E' consentito ai genitori degli alunni delle classi prime della
scuola primaria accompagnare in classe i propri figli per i primi
15 giorni dall'inizio delle lezioni.

Pronto soccorso

Nel caso in cui un alunno si senta male o si faccia male durante
l'orario scolastico, si provvedera ad avvisare i familiari o
persone autorizzate dalla famiglia.

Ritardi

Gli alunni della scuola primaria in ritardo devono essere
ammessi in classe e, nei casi di ritardo continuato, l'insegnante
avviserd la famiglia. Gli alunni della scuola secondaria in
ritardo, saranno ammessi alle lezioni entro i 10 minuti
successivi al suono della campanella. In caso di ritardi superiori
gli alunni attenderanno l'inizio della lezione successiva sotto la
sorveglianza dei collaboratori scolastici. Gli alunni che si
presentano a scuola in ritardo devono giustificare per iscritto
nell'apposito libretto.



Uscite anticipate

L'alunno non puo lasciare anticipatamente la scuola se non
dietro richiesta scritta e motivata; in ogni caso deve essere
affidato al genitore o ad altra persona adulta appositamente
delegata.

Visite guidate e viaggi d'istruzione

Relativamente alle visite guidate o a viaggi d'istruzione, da
compiere in orario scolastico, la scuola ne richiede
I'autorizzazione di volta in volta. Per le visite d'istruzione in
ambito comunale viene richiesta un'autorizzazione cumulativa
per futto il periodo di permanenza nello stesso ordine di
scuola.



RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA

La collaborazione e la partecipazione dei genitori sono
particolarmente importanti per raggiungere le finalita
educative per la formazione completa della personalita di
ciascun alunno.

Esse si esplicano attraverso:

Assemblee di classe
Colloqui individuali
Consigli di interclasse/Classe
Consiglio d' Istituto
Manifestazione culturali



ORGANI DECISIONALI, FUNZIONALI, COMMISSIONI,
GRUPPT DI LAVORO

La vita della scuola é regolata da leggi dello Stato, da
disposizioni ministeriali ed interne all'Istituto.

In base a tali disposizioni vengono istituiti organismi interni,
alcuni titolari di decisionalita e di iniziativa, altri con funzione
di elaborazione e programmazione

Organi decisionali
+ Dirigente Scolastico
* D.S.G.A Diretftore Servizi generali Amministrativi)
* Collegio dei Docenti
* Giunta esecutiva
» Consigli di Interclasse /Classe
» Team di classe
«  Staff di coordinamento
* Riunioni di plesso
+ Commissioni trasversali
+  Commissioni di plesso
* Riunioni di materia (sc. sec. di I grado)

Commissioni e Gruppi di Lavoro
« POF
*  Qualita
»  Continuita
» Informatica
* Intercultura
» Diversamente abili
*  Mensa*
*  Salute*
* Sicurezza*
(* aperta ai genitori)



